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教職員停車證OA申請作業說明

總務處



教職員停車證申請作業說明

◼ 104~105學年教職員停車證申請：

配合車輛管理辦法修正後，本次作業首次採OA線上

申請，為配合資料建檔，所有申請人須線上重新填報。

◼ 本次開放申請綜合大樓及第二教學大樓地下室固定車位

(將依車輛管理辦法規定分配)，固定車位第一階段申請日

至104/10/29日(四)止。

◼ 非教職員申請部份請洽所屬業管單位或總務處協助。



教職員停車證申請作業說明

進入電算OA系統



進入教職員停車證申請作業

教職員停車證申請作業說明



教職員停車證申請作業說明(教職員)

進入教職員停車證申請系統/填寫申請單
(教職員填寫申請單)
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教職員停車證申請作業說明(教職員)

1

注意事項:
1.申請對象：

→本人。
→配偶。
→直系親屬。
→二等親。
→兼任或約聘人員(無Notes ID者)。

2.是否住校：請依實際填報
→是
→否

3.上班上課地點：請依實際填報
→教學大樓
→第二教學大樓
→綜合大樓
→體育館

→ 自行輸入地點
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教職員停車證申請作業說明(教職員)

2

注意事項:
1.類型：

→汽車。
→機車。
→重機(收費標準比照汽車)。

廠牌、車號及顏色請確實填寫
2.行照影本/眷屬證明：

→附上行照或眷屬證明影本電子檔
(2MB以下)

3.行照說明(登記者是否為本人)：
→是
→否

3.擬申請停放地點
→九期眷舍(固定車位)
→綜合大樓(固定車位)
→第二教大B2(固定車位)
→室外停車位(非固定車位)
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教職員停車證申請作業說明(教職員)

3

注意事項:
1.繳費證明影本
(申請第三台車以上始需檢附)
→附上繳費證明影本電子檔(2MB   

以下)
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教職員停車證申請作業說明(教職員)

1

注意事項:
1.傳送呈核【單位主管簽核】

→透過郵件傳送核簽主管
→總務處專人審核
→傳送核簽主管



教職員停車證申請作業說明(非教職員)

進入教職員停車證申請系統/填寫申請單
(非教職員填寫申請單)
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教職員停車證申請作業說明(非教職員)

1

注意事項:
1.申請對象：

→退休教職員。
→企業內員工。
→產學合作廠商。
→外包商。
→敦親睦鄰
→公關
→其他
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教職員停車證申請作業說明(非教職員)

2

注意事項:
1.類型：

→汽車。
→機車。
→重機(收費標準比照汽車)。

廠牌、車號及顏色請確實填寫
2.行照影本

→附上行照影本電子檔(2MB以下)
3.繳費年限：

→1~12個月(年繳9折優惠)
4.繳費證明影本
(非教職員申請需檢附)
→附上繳費證明影本電子檔(2MB   

以下)
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教職員停車證申請作業說明(非教職員)

1

注意事項:
1.傳送呈核【單位主管簽核】

→透過郵件傳送核簽主管
→總務處專人審核
→傳送核簽主管


